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Hack, Rygg: och Hjbmshadades it

Policy for personuppgifter enligt GDPR

Den 25 maj 2018 blev den nya europeiska personuppgiftsférordningen, GDPR (General Data
Protection Regulation), lag i Sverige. Det ar NRH Trauma Riks (NRH) som ar personuppgiftsansvarig —
”PuA”. Det ar styrelsen som ansvarar for att foreningen féljer lagen. Det ar alltsa aldrig en person
som ar formellt ansvarig, aven om foreningen utsett nagon att till exempel skota medlemsregistret.
Styrelsen presenterar i ny policy hur var férening hanterar medlemsregistret ratt efter den 25 maj
2018, nar den nya lagen GDPR tradde i kraft.

Oavsett foreningens syfte och form berdrs NRH av lagen. GDPR géller alla som behandlar
personuppgifter. GDPR reglerar vad som ar sjalvklart, att varje person dger sina egna
personuppgifter. Utomstaende far bara lana uppgifter om andra om man lovar att skydda dem mot
insyn och forvara dem sakert. Det ar ett forhallningssatt NRH maste leva upp till.

GDPR kraver att man har en registerforteckning som kan kompletteras med rutinbeskrivning. Ett
exempel kan vara en blankett foreningen lagger ut pa olika evenemang for att samla in
intresseanmalningar. Da hanterar man personuppgifter som annu inte hamnat i ett register.

Styrelsen har kartlagt vilka personuppgifter foreningen har, varfér och var vi har dem.

NRH Trauma Riks medlemsregister ar uppbyggt enligt nedan:

KONTAKTUPPGIFTER GRUPP }r\unmkm’.‘u dlem sedan] Betdatum |Enskilt/Familje

FORNAMN EFTERNAMN E-POSTADRESS TELEFON GATUADRESS POSTNU|ORT \ \%\ \ \ \

For att driva NRH behover vi veta vilka som dr medlemmar. E-post dr en nodvandig uppgift for att
vara medlemmar skall kunna férvanta sig kontakt ex. information via medlemsbrev och dessutom vill
foreningen kunna avisera medlemsavgift. Post eller telefon ar viktiga uppgifter som anvands for att
se var vara medlemmar bor och var vi ev. kan forlagga medlemstraffar, seminarier/féreldsningar for
att na sa manga av vara medlemmar som mojligt.
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Om féreningen vill registrera barn behovs vardnadshavarens samtycke. Om féreningen vill registrera
anhorig sa ska anhoriga informeras och lamna samtycke.

NRH behandlar kénsliga personuppgifter — om hélsa, Skadad/Anhdorig/Profession/Annan. Uppgiften
anvands om féreningen kontaktas med forfragan om t.ex. deltagande i forskningsstudie. Ett beslut
som varje enskild medlem i sa fall personligen maste ta.

Personuppgiftsbitrade (PuB) dr den som behandlar personuppgifter pa uppdrag av PuA. | var forening
ar det ordférande och kassor som ar PuB och kontinuerligt registrerar och lagrar foreningens
medlemsregister, deltagarlistor mm.

Vill du som medlem veta vilka uppgifter som NRH har registrerade géllande dig, avsluta ditt
medlemskap eller andra dina personuppgifter sa lamna ett meddelande om detta till
info@nrhtrauma.se.

NRH Trauma Riks — Nack-, Rygg- och Hjarnskadade efter trauma
Adress: Box 4, 671 21 Arvika Org nr: 802496 — 4085 E-post: info@nrhtrauma.se
Besok vara hemsidor: http://nrhtrauma.se och http://www.whiplashinfo.se/
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Rutinbeskrivningar

Personuppgiftsbitradesavtal

Nar man vet vilka system man anvander ska man teckna avtal med alla sina bitrdden. Om man
anvander en “molntjanst” sa ska man ha bitradesavtal med leverantéren. Anvdander man externa
tjanster skall PuA kontrollera sa foreningen har bitradesavtal med leverantéren.

Personuppgiftsbitradesavtal — maste finnas mellan PuA och PuB. Avtalet reglerar i huvudsak hur PuB
far behandla uppgifterna. Vi upprattar ett nytt avtal alt. lagger till punkt i avtal dar ordférande och
kassor, firmatecknare, givits ansvar for bankdrenden, myndighetskontakter etc.

Personuppgiftsskydd — dagordning

Styrelsen ska ta upp personuppgiftsskydd som en aterkommande punkt pa styrelsens dagordning och
redovisa arbetet med kontroller och férbattringar i verksamhetsberattelsen.

Saker hantering
Vara medlemmars personuppgift ska hanteras sdkert med l6senordskyddad zipfil.

Alla gamla eller éverflodiga uppgifter ska raderas

Da styrelsen godkant arsbokslut ska foregaende ars medlemsregister raderas av
Personuppgiftsbitrade — ”PuB”, ex. vid godkdnnande av arsbokslut 2017 raderas medlemsregistret
for ar 2016.

Da foreningen arrangerar seminarier/forelasningar, kurser, tavlingar och andra evenemang som
kraver namn- och adressregister fran deltagare skall dylik registrering fran foregaende ar raderas av
PuB da styrelsen godkéant arsbokslut, ex. vid godkdnnande av arsbokslut 2019 raderas
deltagarregister odyl. for ar 2018.

Information enligt lagens krav

Kontrollera att man fyller lagens krav pa vilken information som ska ges ndr man samlar in uppgifter.
Om man finner brister sa ska man se till att informera de registrerade snarast.

PuA kontrollerar att vi fyller lagens krav pa att ge tydlig information till vara medlemmar nar vi
samlar in uppgifter.

PuA ansvarar for forslag till nya stadgar vid arsmote 2020 som skall innehalla uppdatering med
foreningens policy for personuppgifter enligt GDPR.

Webbplats, Facebook m fl

Foreningens policy for personuppgifter kommer att finnas pa féreningens sidor pa internet.

PuB ansvarar for att féreningens policy for personuppgifter laggs upp pa foreningens hemsidor,
www.nrhtrauma.se och www.whiplashinfo.se samt i Facebookgruppen NRH Trauma Riks
medlemsforum.

PuA och PuB far inte lamna ut personuppgifter utan att ha ett uttryckligt samtycke. PuA eller PuB ska
kunna dokumentera detta och ocksa vilken information PuA eller PuB lamnade innan samtycke
erholls. Féreningen samlar in samtycken skriftligt pa en speciell blankett som framtas av PuA.
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